TRUONG BAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TAI CHINH - MARKETING Déc 1ap — Tu do — Hanh phiic
KHOA THUONG MAI VA DU LICH
S6: (Y{/KH-TMDL Tp. Ho Chi Minh, ngc‘zy’ZJ/thdng S5 nam 2025

KE HOACH THU'C TAP TOT NGHIEP PQT 2 - NAM 2025
Poi v6i sinh vién cac khéa trinh dd cao ding chinh quy
Nganh Quan tri khach san

Can cii Quyét dinh s6 43/2007/QD-BGDDT ngay 27/12/2007 cia Bj truong Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hc‘znl,z “Quy ché dao tao Dai hoc va Cao dang hé chinh quy theo
hé thong tin chi”; Thong tw s6 57/2012/TT-BGDDT ngay 27/12/2012 cua Bo truong B
Gido duc va Dao tao vé “Sira doi, bo sung mot so dieu cua Quy che dao tao Dai hoc va Cao
dang hé chinh quy theo hé thong tin chi ban hanh kem theo Quyét dinh so 43/2007/0D-
BGDDT ngay 15/08/2007 cua B¢ truong By Giao duc va Pao tao”;

Can cit Quyét dinh sé 283/OD/DHTCM ngay 06/03/2018 cua Hiéu truong truong
Dai hoc T c‘zi’chz'nh — Marketing vé viéc “Ban hanh Quy dinh dao tao cao dang hé chinh quy
theo hoc ché tin chi tai truong Dai hoc Tai chinh — Marketing”;

‘ Can cir va Thong bao 56 777/TB-DHTCM ngay 25 thang 3 nam 2024 cua Nha truong
vé viéc diéu chinh tén goi cac dot xét tot nghiép doi voi sinh vién cac khoa dao tao hinh thirc
chinh quy tir nam 2024 ";

~ Can cir Ké hoach s6 1146/KH-PHTCM-QLDT ngay 16/4/2025 vé To chirc Thuc tép
tot nghiép dot 2 nam 2025 doi voi sinh vién cac khoa trinh do cao dang chinh quy,

Khoa Thuong mai va Du lich xdy dung va trién khai ké hoach thyc hién Thuc tap tot
nghi¢p (TTTN) dot 02 nam 2025 doi vai sinh vién cac khoa trinh d6 cao dang chinh quy
theo hoc ché tin chi nganh Quan tri khach san nhu sau:

1. MUC PICH VA YEU CAU CUA THUC TAP TOT NGHIEP

1.1. Muc dich

TTTN la hoc phdn nhim muc dich gitp sinh vién cung cb, hé théng hoa cac kién
thire, ky nang da dugc trang bi trong nha truong va van dung chfmg~m(f)t cach co6 khoa hoc va
sang tao dé giai thich, giai quyét nhiing van dé phat sinh tir thyc tién hoat dong kinh doanh.
Dong tk}di, ren luyén y thue vuot kho, tinh tich cuc, chu dong, kha ndng lam viéc doc lap,
phﬂét trién nang luc tu duy, nang luc thich img cua sinh vién vd1 mdt moéi treong lam viéc cu
the.

1.2. Yéu ciu

- Sinh vién phai chap hanh dung ké hoach TTTN, viét bdo cao TTTN cua Khoa dao
tao; hudng dan cua giang vién; ndi quy, quy ché lam viéc ctia doanh nghiép.

S e Sinh vién chu d(f)qg lién hé doanh nghiép ,dé "FTT N. Trong do, sinh vién dugc cép
giay gidi thiéu cuia Khoa dé lién hé doanh nghiép néu can.
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- Sinh vién phai tich cuc va chi dong tim hiéu tinh hinh thyc té trong thoi gian TTTN
tai doanh nghié¢p thudc linh vuc nganh, chuyén nganh dao tao dé lwa chon dé tai va thuc hién
cac ndi dung cua viét bao cao TTTN.

- Pé tai viét bao cdo TTTN la dé tai ca nhan; thudc pham vi kién thirc cac hoc phén
chuyén nganh ma céac sinh vién da hoc; ndi dung khong dugc trung lap vdi bao cao TTTN
cua sinh vién khac trong cung mot chuyén nganh dao tao hodc cac tai li¢u, cac cong trinh
khoa hoc da cong bo.

- Sinh vién khong dugc tu y thay doi Giang vién hudng dan khi chua duoc sy dong ¥
cua giang vién hudng dan va Khoa dao tao; khong dugc thay doi dé tai bao cao TTTN sau
03 tuan TTTN.

- Sinh vién phai van dung kién thirc 1y thuyét dé nhan dién, phan tich va giai quyét
van dé phat sinh tir thuc tién hoat dong kinh doanh trong cac doanh nghiép thudc linh vuc
nganh/ chuyén nganh dao tao, tir d6 cing cb va lam séu sic hon nhirng van dé 1y thuyét da
tich Ity dugc trong nha truong, dong thoi phat trién cac ky ning nghé nghiép va ky nang
mém can thiét.

- Trong qua trinh TTTN va viét bdo cdo TTTN, sinh vién phai lién hé thuong xuyén
v6i giang vién huéng din dé dam bao chét luong cia TTTN va ndi dung béo céo TTTN
khong bi chéch huéng muc tiéu da xac dinh. Pong thoi, sinh vién can tham van ¥ kién cua
cac chuyén gia (cac nha quan tri; chuyén vién, cong nhén lanh nghé) tai doanh nghiép, hoic
trong nganh hang vé dinh huong giai quyet van dé, danh gia cac ndi dung nghién ciu; hoach
dinh muc tiéu va dé xuét giai phap, kién nghi.

2. CAC DANG PE TAI VIET BAO CAO THUC TAP TOT NGHIEP

Béo cao TTTN la bao céo thu hoach vé tinh hinh t6 chic hoat dong nghé nghiép tai
doanh nghiép cua timg ca nhan sinh vién thu nhén dugc tir hoat dong TTTN. Vé’mét khoa
hoc, cling nhu kinh nghiém cho thay, d€ bao cao TTTN c6 chat luong, dé tai viet bao cao
TTTN la van dé lién quan dén hoat dong nghé nghiép dugc sinh vién hiéu biét tuong tan vé

ly thuyet duoc trai nghiém tai doanh nghiép va sinh vién c6 diéu kién va ning luc kiém
ching t6t nhat

D01 vOi nganh Quan tri khach san, dé tai viét bao céo TTTN tap trung vao céc linh
vuc dn udng dang dién ra tai doanh nghiép ma sinh vién da duoc tiép can théng qua cac hoc
phan chuyén nganh trong chuong trinh dao tao hodc tu nghién ctru sau day:

1. Tim hiéu hoat dong t6 chirc va quan 1y bo phan tién sanh.
2. Tim hiéu hoat dong kinh doanh luu tri b phan budng.

3. Tim hiéu hoat dong kinh doanh am thuc.

4. Tim hiéu hoat dong to chirc su kién.

Trén co s¢ linh vyc dé tai dugc xac dinh, sinh vién dang ky dé tai viét bao cao TTTN
theo su hudng dan cua giang vién. Chang han:
- Céc hoat dong vé nghi€p vu va quan tri tai by phan tién sanh bao gém dat phong,
concierge, cham soc khach hang, thu tuc dang ky phong, tra phong, dich vu hanh chinh vin
phong cho doanh nhan...



- Cac hoat dong vé nghiép vu va quan trj tai bo phan budng phong bao gém vé sinh
phong cho nhiéu déi tugng khach khac nhau, vé sinh khu vuc cong cong, chuan bi hoa cho
phong khach, khu vuc cong cong, su kién va hoi nghi, gidt Gi, quan Iy dong phuc va dd
VAL

- Cac hoat dong vé nghiép vu va quan tri tai bd phan am thuc trong khach san hay cac
co s¢ kinh doanh én uong bén ngoai khach san nhu nha hang buffet, nha hang a la carte,
bar/pub, dich vu @n udng tai phong, kinh doanh thirc uéng khong con..

- Cac hoat dong vé td churc su kién va hoi nghi trong khach san hoac tai cac Trung tam
hdi nghi - Tiéc cudi.
N~goé1i ra, SV ¢6 thé thuc hién cac dang dé tai khac theo su hudng dan cla giang vién
hudng dan hodc don vi dang thuc tap.
3. TO CHUC THUC HIEN KE HOACH THUC TAP TOT NGHIEP
3.1. XAy dung va trién khai ké hoach thuc hién thue tip tot nghiép

= Khoa dao tao xay dung v%a diéu hanh ké hoach thuc hién TTTN Trong do, Hoi déng
diéu hanh thuc hién TTTN bao gom:

1. TS. Nguyén Xuan Hiép: Chu tich

2. TS. Nguyén Thi Diém Kiéu: Uy vién

3. ThS. Nguyén Vin Binh: Uy vién

4. C6 Pham Thi Hién: Uy vién Thu ky

- Khoa dao tao cong bd ké hoach thuc hién TTTN dén cac giang vién hudng dan va
sinh vién cham nhat trong ngay 30/5/2025.

3.2. Lién hé don vi thue tap va ding ky dé tai thuc tip toét nghiép

Sinh vién chu dong lién h¢ don vi thuc tép va ding ky linh vuc dé tai TTTN nop cho
giang vién c6 van dé chuyen vé Uy vién Thu ky Hoi dong cham nhat dén ngay 23/6/2025.
Truong hop can thiét, sinh vién lién hé véi Van phong Khoa dé dugc cép gidy gio1 th1¢u lién
hé€ don vi thuc tap tir ngay 09/6/2025 - 25/6/2025.

Sau ngay quy dinh trén day, nhirng sinh vién khong déng ky linh vuc dé tai TTTN,
Khoa s€ chi dinh Iinh vurc dé tai va phan cong giang vién hudng dan.

3.3. Phéin cong gidng vién hwéng din sinh vién thye hién thye tip tot nghiép

‘ Can ctr vao sd luong va linh vuc dé tai TTTN sinh vién déng ky, Khoa duyét linh vuc
dé tai TTTN sinh vién dang ky va phén cong giang vién hudng dan sinh vién thuc hién
TTTN cham nhat hét ngay 27/6/2025. Trong do, danh sach giang vién hudng dan bao gom:

TS. Nguyén Xuén Hiép.

ThS. Ho Thanh Tric.

TS. Nguyén Thi Diém Kiéu.
TS. Truong Qudc Diing.

TS. Nguyén Pham Hanh Phuc.
TS. Vi Thu Hién,
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g. ThS. Nguyén Vin Binh.

h. ThS. Lé Thi Lan Anh

i. ThS. Nguyén Son Tung.

J. ThS. Phung Vi Bao Ngoc.
k. ThS. Phan Thanh Vinh.

. ThS. Pham Huynh Dang Khoa.
m. ThS. Truong Thi Thu Lanh.
n. ThS Nguyén Thi Tho.

o. ThS. Dang Hiru Thoai.

p. ThS. Tran Thi Nguyét Tu.
q. ThS. Ha Kim Hong.

r. ThS. Truong Minh Hién.

3.4. T6 chirc hwong dén sinh vién thyee hién thue tip tét nghiép

Giang vién dang ky v6i Thu ky Hoi dong diéu hanh lich trinh hudng dan sinh vién
cham nhét trong ngay 27/6/2025, dong thoi thuc hién huéng dan sinh vién thuc hién TTTN
theo lich dang ky bat dau tir ngay 30/6/2025 dén 21/9/2025 (tdng thoi gian 12 tudn) theo lich
trinh sau day (Bang 1):

Bang 1: Lich trinh t6 chirc thwe hién TTTN

Lich trinh

Trach nhiém ciia sinh vién

Trach nhiém ciia giang vién

Chuén bi

Khao sat doanh nghié¢p va lién h¢ vai
giang vién dé ban thao dé tai TTTN ¢6
thé lua chon

Hudng dan sinh vién nghién ctru
Cam nang thuc hién TTTN va lya
chon dé tai TTTN

Tuan tha 1

-Thuec tap tai doanh nghi¢p

- Nghién ctru tai liéu; lya chon dé tai
TTTN va du thao dé cuong TTTN

Hudéng dan sinh vién nghién ctru
Cam nang thuc hi¢én TTTN; lua
chon dé tai va phac thao dé cuong
TTN va phan m¢ dau

Tuan tht 2

-Thuec tép tai doanh nghi¢p

- Nghién ciru tai liéu, hoan chinh tén dé
tai, chinh stra dé cuong chi tiét va phan
m¢ dau

Huéng dan chinh sira dé cuong chi
tiét va cac ndi dung phan mo dau
va du thao ndi dung chuong 1

Tuén tht 3

- Thuec tap tai doanh nghiép

- Nghién ctru tai liéu, chinh stra phan mo
dau va du thao ndi dung chuong 1

Hudéng dan chinh sira phan mé dau
va n0i dung chuong 1; nghién clru
tai liéu va thu thap dir liéu dé viét
chuong 2

Tuén thi 4

- Thuc tap tai doanh nghiép
- Nghién curu tai liéu va chinh stra ndi
dung chuong 1

Huéng dan chinh sira noi dung
chuong 1, nghiéq cuu tai liéu va
thu thap dir liéu deé viét chuong 2




Lich trinh

Trach nhiém cia sinh vién

Trach nhiém cia gidang vién

Tuén tht 5

- Thuc tap tai doanh nghiép

- Chinh stra ndi dung chuong 1; thu thap,
xur 1y dir liéu va du thao ndi dung chuong
2

Huéng dan chinh stta ndi dung
chuong 1; thu thap, xu 1y dir licu
va du thdo ndi dung chuong 2

Tuén thir 6

- Thuc tap tai doanh nghiép

- Chinh stra ngi dung chuong 1; thu thap,
xu ly dir liéu va du thdo ndi dung chuong
2

Hudng dan thu thap, xu ly dir liéu
va du thao ndi dung chuong 2

Tuén thi 7

- Thyc tap tai doanh nghiép

- Thu nhap dir liéu va Du thao va chinh
stra ndi dung chuong 2

Hudéng dan thu thap, xt 1y dit liéu
va du thdo ndi dung chuong 2

Tuan th 8

- Thuc tap tai doanh nghiép

- Thu thép, xt 1y dir li¢u va chinh stra ndi
dung chuong 2

Hudng dan thu thap, xir 1y dir liéu
va chinh stra n¢i dung chuong 2

Tuan tha 9

- Thuc tap tai doanh nghiép

- Chinh stra n¢i dung chuong 2 va du
thao ndi dung chuong 3

Hudng dan hoan chinh ndi dung
chuong 2 va du thao céac noi
dung chuong 3

Tuan tht | - Thuc tap tai doanh nghiép Hudng dan chinh stra noi dung
10 - Du thao va chinh stra ndi dung chuong | huong 3 va du thao noi dung
3 phén két luan
Tuan tht | - Thuc tap tai doanh nghiép Hudng dan hoan chinh noi dung
11 - Du thao ndi dung phé“m két luan va | €ac chua‘ng? hlnk} thire trinh bay
hoan chinh ndi dung, hinh thirc ban thao | I 1 TN va giao nop TTTN
TTTN
Tuan tht | - Thuc tap tai doanh nghiép - Huéng dan hoan chinh ndi dung,
e - Hoan chinh ni dung, hinh thirc trinh | Rinh thue trinh bay TTTN
bay TTTN va ndp giang vién huéng dan | - Nhan khoa ludn va cong bo diém
qua trinh viét TTTN

- Sinh vién tri’én khai thuc hién TTTN theo ké hoach nay, sy huéng dan cua giang
vién va Cam nang viét TTTN da dugc Khoa cong bo.

- Sinh vién hoan thanh viéc thuc hién TTTN, ndp cho giang vién hudng dan dé
chuyén vé Vin phong Khoa theo ding thoi gian quy dinh (ngay 21/9/2025).

- Trong thoi gian ‘thuc hién TTTN, sinh vién ghi nhan lai cac qhoat dong thyuc tp cua
minh tai doanh nghi¢p bang 01 doan Video Clip c6 thoi lugng toi thiéu 05 phit bao gom cac
ndi dung sau day:




+ Gidi thiéu tom tit ban than sinh vién va doanh nghi¢p thuc tap.

+ Cac hoat dong chinh cta sinh vién vé tim hiéu, quan sat, thuc hanh, thuc tap hoat
dong nghe nghiép; trao doi, lay ¥ kién ctia can bo, nhan vién cua doanh nghiép va cac hoat
dong nghé nghiép c6 su tham gia cia sinh vién dién ra tai doanh nghiép.

3.5. Panh gia két qua thye hién thue tap tot nghiép

Két qua thuc hién TTTN cua sinh vién duoc danh gia theo qué trinh thye hién TTTN
nhu c4c hoc phan khac trong chuong trinh dao tao. Piém danh gia cudi cung 12 diém trung
binh chung ctia 2 thanh phan: diém danh gia qua trinh va diém viét khoa luan. Trong do:

- Piém qua trinh chiém ti trong 40%; diém viét khéa luan chiém ti trong 60%.

- Diém qua trinh va diém viét khoa luan sir dung thang diém 10 duoc lam tron dén phin
nguyén.

- Diém trung binh chung cua khoa luén str dung theo thang diém 10, c6 diém 1¢ lam
tron dén mot chir s6 thap phan va quy vé thang diém chir theo quy dinh hién hanh.

~ TTTN dat yéu cau phai dat diém 5 tro 1én. Truong hop, khoa luan khong dat yéu cau
(diém trung binh chung <5,0) thi sinh vién phai ddng ky va thuc hién lai TTTN ¢ hoc ky
tiép theo.

Viéc danh gia diém qua trinh va diém viét khéa luan duge quy dinh nhu sau:
3.5.1 Panh gia diém qua trinh thye hién

Diém déanh gid qua trinh chiém 40% tong diém thuc hién TTTN dugc chim theo
thang diém 10, lam tron dén phan 0.5, do giang vién hudng dan thuc hién va dugc quy dinh
nhu sau

I- Ding ky dé tai TTTN diing han va phit hop véi linh viee ding ky: 2 diém.

Trong do:
- M&i lan tré han (sau tuan thtr 2): trir 0,5 diém
- Phai thay doi dé tai: trir 0,5 diém

- Thay dbi dé tai sau tuan thtr 3 (trir truong hop dé tai bi trung): trir 1,0 diém
2- Njp dé cwong chi tiét dé tai TTTN diing han va két ciu hop Iy: 3 diém.

Trong do:

- M&i lan tré han (sau tuan thir 3): trir 0,5 diém
- Két cau chuong, muc chua hop 1y: trir 0,5 diém
- Mbi lan chinh sira chua dat yéu cau: trir 0,5 diém

3- Hoan thanh cdc néi dung TTTN (Mo dau, cdac chu’o’ng, két ludn...) dung han va
phit hop véi dé cwong di dwoc Giing vién hwong din chip nhin (duyéy): 5 diém.

Trong dé:
- Mdi lan tré han tung ndi dung do GVHD 4n dinh: trir 0,5 diém
- Mdi l1an chinh stra ndi dung chua phu hop dé cuong: trir 0,5 diém

4- Chuyén cin va thdi dp



MJdi budi sinh vién ving mit khong dugc su cho phép cuia 'Giang vién hudng dan bi
trir 1,0 diém dugc cong don tinh cho cdc muc 1, 2, 3. Sinh vién ving mit qua 3 1an bi dénh
gia diém 0.

Sinh vién khong nop TTTN theo qui dinh thi diém qua trinh t6i da 12 5 diém. Sinh
vién c6 diém qué trinh 1a diém 9 va 10, yéu cdu giang vién huéng dan khi ndp phiéu cham
diém qua trinh phai kém theo minh ching vé két qua dé.

3.5.2. Panh gia diém viét TTTN

Piém viét TTTN do 02 GV phan bién cham doc lap theo thang diém 10, 1am tron dén
0.5 va dugc quy dinh theo lh(mg diém nhu sau (Bang 2). Diém TTTN la diém trung binh lam
tron dén phan nguyén cta 02 GV phan bi¢n. Truong hop, chénh léch diém gitra 2 GV phan
bién trén 1,5 dicm thi 2 giang vién hoi y dé thong nhat diém danh gia khoa luén. Truong hop
khong tlmn(* nhat duoc, Truong Khoa, hodc Truéong Bo mén duge phan cong thuc hién
cham lai. Diém danh gi4 khoa luan 13 diém trung binh cong ctia 3 giang vién va lam tron dén
phan nguyén.

Bing 2: Thang diém d4anh gia diém viét TTTN

T Noi dung dénh gia Diem | Diem
) GV
1 | Téng quan vé dé tai nghién ciru (Mé diu) 1,00
1.1 | Ly do chon dé tai rd rang va c6 tinh thuyét phuc 0,25
1.2 | Muc tiéu nghién ctru xac dinh déy du va chinh xac 0,25
1.3 | Déi tugng va pham vi nghién ciru pht hop 0,25
1.4 | Phuong phap nghién ctru phu hop 0,25
2 | Cosé Iy thuyét ciia dé tai nghién ciru 2,00
2.1 | Co day du cac ndi dung can thiét 0,50
2.2 | Cac ndi dung dugc trinh bay ro rang, chinh xéac 0,50
2.3 | Két cau noi dung chat chg, phan bé thoi lugng hop 1y 0,50
2.4 | Noi dung trinh bay c6 tinh mdi, tinh sang tao 0,50
3 Co s thue tién ciia dé tai nghién ciu: 4,00
3.1 | C6 day du cac ndi dung can thiét 0,50
3.2 | Két cdu noi dung chit ché, phan bé thoi luong hop 1y 0,50
3.3 | Noi dung phan tich ¢ tinh chuyén sau, tinh sang tao 0,50
3.4 | Két qua danh gia dugc luan giai rd rang va logic 0,50
3.5 | Sir dung s liéu day du, phong phu va ¢ do tin cay 0,50
3.6 | Video Clip du thoi lugng (5 phut) 0,50
3.7 | Video Clip c6 ndi dung xac thuc 0,50
3.8 | Video Clip cé ndi dung phong pht, hip dan 0,50




T Néi dung danh gi sl e
GV
4 | Céc giai phap (chién lwoc), kién nghi va két luin 1,50
4.1 | Van dung k¥ thuat hoach dinh giai phap (chién luoc) hop 1y 0,50
4.2 | Cé day du céac giai phap (chién lugc) cin thiét 0,50
4.3 | Noi dung cac giai phap bam sat co sd thuc tién 0,50
5 Hinh thire trinh bay khoéa luan 1,50
5.1 | Trinh bay dting quy dinh (font chi, size chir; cin hang, cin 18) 0,50
5.2 | Van phong manh lac, it 16i chinh ta, (dudi 01 16i/ trang); 0,50
Trich dn ngudn va danh muc tai liéu tham khao dung quy dinh
5.3 | Hinh thurc trinh bay dep 0,50
Tong cong: Diém bang chir: 10,00

Truong hop sinh vién yéu cau phuic khao két qua danh gia TTTN, viéc t6 chtrc cham
phtic khao dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh cta Truong vé kiém tra, danh gia két qua
hoc tap theo hoc ché tin chi.

- Giang vién huéng dan nop Phiéu cham diém qué trinh thuc hién TTTN, kém theo
Béan nhan xét TTTN trong ban khoéa luan GHI ho tén giang vién hudng dan trén trang bia
phu (danh gia cu thé nhirng két qua dat duoc va nhitng ton tai, han ché) cho Uy vién Thu ky
doi dong diéu hanh thuc tap cham nhit hét ngay 23/9/2025

- Khoa t6 chtrc chdm phan bién TTTN (su dung ban khoéa luan KHONG GHI ho tén
giang vién huéng dan) tir 23/9/2025 dén 02/10; 2025, Trong do, 02 Giang vién dugc phan
cong phan bién nop Phiéu cham diém thyc tap tdt nghiép, kem theo Ban nhén xét thuc tap
(danh gia cu thé nhitng két qua dat duoc va nhing ton tai, han ché) cho Uy vién Thu ky doi
dong diéu hanh thuc tdp cham nhét dén hét ngay 02/10/202

- Khoa tong hop két qua diém thuc hién TTTN va cong bd diém trudc ngay
05/10/2025.
4. QUAN LY GIANG VIEN HUONG DAN VA SINH VIEN

4.1. Quan ly gidng vién hwéng din

- Giang vién huéng dan cé trach nhiém quan 1y vé chuyén mon va y thic chép hanh
ky cuong, ky luat cua sinh vién trong qua trinh thuc hién chuyén dé thuc tap va viét khoa
luén tot nghiép.

- Giang vién hudng dan c6 trach nhiém dang ky lich trinh huéng dan voi Thu ky Hoi

dong diéu hanh (Thu ky Khoa), trong d6 01 tuan it nhat bd tri 01 budi gip sinh vién dé
hudng dan. Trudong hop thay doi lich trinh phai thong bao trude voi sinh vién.

- Sau 04 tuan dau tién thuc hién TTTN, giang vién hudng din phai nop danh sach
sinh vién dang ky dé tai va dé cuong béo céo TTIN vé Thu ky Hoi dong diéu hanh TTTN
dé trinh Truong Khoa phé duyét. Truong hop can thiét phai diéu chinh, bd sung ndi dung,



hogc thay doi dé tai do dé tai chua phu hop, hogc tring lap, gidng vién hudng dan sinh vién
diéu chinh thay doi theo quyét dinh ctia Truong Khoa.

- Nhén xét qua trinh thue hién TTTN va danh gia dlem qua trinh thue hién TTTN cua
sinh vién cap nhat diém qua trinh vao hé théng phan mém quan 1y dao tao theo quy dinh
hién hanh cua Truong va ndp diém vé Vin phong Khoa dung thoi han quy dinh.

- Huéng dan sinh vién thyc hién chuyén dé thuc tap va viét khoa ludn tot nghiép theo
dung ké hoach thuc tap va cam nang viét khoa ludn tot nghiép.

- Phan anh tinh hinh thuc hién chuyén dé thuc tap va viét khoa luan tot nghiép cua
sinh vién kip thoi cho H(f)i dong di¢u hanh thyc hién chuyén dé thuc tip va viét khoa ludn tot
nghiép va ghi vao Phiéu nhat ky thuc tap.

- Quan ly Phiéu nhat ky thuc tp va ban giao Thu ky Hoi dong diéu hanh thuc hién
chuyén dé thuc tap va viét khoa ludn tot nghiép khi két thuc thoi gian t6 chirc thuc hién.

- Cong bd diém qua trinh thyc hién chuyén dé thuc tap cho sinh vién ngay trudc khi
sinh vién ndp khoa luan va nhan xét khda luan t6t nghiép theo quy dinh ctia ké hoach nay.

- Giang vién huéng dan dugc hudng céc quyén loi theo quy dinh ctia Truong Pai hoc
Tai chinh - Marketing.

4.2. Quan ly sinh vién

- Khoa dao tao quan ly qua trinh thuc hién chuyén dé thyuc tap va viét khoa luan tot
nghi¢p cua sinh vién thong qua giang vién hudng dan va don vi thuc tip. Sinh vién thuc tap
tai cing mot don vi thuc tap phai thuc hién cac dé tai TTTN khéac nhau. Truong hop dac biét
do Truong Khoa quyét dinh.

- Sinh vién khong duoc tu y ving mit tai don vi thue tap hodc cac budi gip giang
vién huéng dan ma khong c6 1y do chinh dang. Sinh vién ving mat qua 3 lan cac budi gap
v6i giang vién huéng din ma khong cé phép cua giang vién huong dan hoic cia Khoa sé bi
dinh chi thuc tap va nhan diém 0,0 cta khéa luan tot nghiép.

- Trong thoi gian 4 tuan dau tién thuc hién TTTN, trudng hop sinh vién bét budc phai
thay d6i dé tai da dang ky, sinh vién phai lam don va dugc su dong y cua giang vién hudng
dan trinh Trudng Khoa quyét dinh cho thay doi dé tai TTTN, dong thoi thuc hién viéc hudng
dan sinh vién thuc hién trong quy thoi gian con lai cua Ké hoach TTTN da cong bd trong
truong hop dugc Truong Khoa chép thuén thay cho doi dé tai,

- Sinh vién thuc hién TTTN nhung khong thong qua dé cwong TTTN véi giang vién
huéng dan theo k& hoach TTTN thi bi dinh chi viéc TTTN va nhan diém 0 (khong) déi véi
hoc phan thuc hanh nghé nghiép. Sinh vién nop dé cuong, ban thao, hodc ban chinh bao cao
TTTN tré han quy dinh trong vong 7 (bay) ngay, néu khong cé 1y do chinh dang s& bi trir
10% diém qua trinh; truong hop qua thoi han 7 ngay lam viéc thi xem nhu khong hoan thanh
THNN va nhén diém 0 (khong) doi véi hoc phan TTTN.

- Sinh vién tu chiu trach nhiém vé tinh trung thuc cua bao cdo TTTN theo quy dinh
ctia Nha trudng vé trich dan va chong dao van. Truong hop phat hién bdo cdo TTTN ¢4 sai
sOt nOi dung, hodc nho nguoi khac lam ho thi tiy theo mirc do sai pham s€ bi xur 1y theo quy
dinh cua Bo Giao duc va Dao tao va cia Nha truong.



- Trong thoi gian thyc hién chuyén de thuc tap tai don vi, sinh vién phai tuan thu noi
quy, quy ché ctia don vi thuc tap vé gior gidc, ché do bao mat va an toan lao dong. Khi dén
don vi thuc hién chuyén dé thuc tap, sinh vién phai &n mac sach dep, lich su, giao tiép 18
phép, hoa nha v6i cdn bd, nhan vién tai noi thuc hién chuyén dé thuc tap.

- Két thic thoi gian thue tap cudi khoa, sinh vién phai nop 02 ban in khéa lugn t6t
nghiép, kém theo 01 file mém noi dung cua khoa luan t6t nghiép va doan Video Clip (guri
duong link) cho giang vién huéng din dé gui vé Uy vién Thu ky Hoi dong. Trong 02 ban
khoa ludn, 01 ban GHI ho tén giang vién hudng dan trén trang bia phu khéa luan va 01 ban
KHONG GHI ho tén gidng vién hudng dan trén trang bia phu khoa ludn va phiéu nhan xét
cua don vi thuc tap.

4.3. Xir ly vi pham

- Giang vién khong hoan thanh cac trach nhi¢ém trén day s€ bi xem xét khong phéan
cong hudng dan trong nhirng dot thuc tap tiép theo. Truong hop cé dau hiéu vi pham thi

phai chiu hinh thure ky ludt theo quy dinh ctia Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing, hoidc
cac quy dinh cua phép luat co lién quan.

- Truong hop bai thuc tap tot nghiép cta sinh vién khong co phiéu nhan xét cua don
vi thyc tap kem theo va sinh vién khong chimg minh dugc sinh vién khong cé 16i thi sé& bi xir
Iy theo quyét dinh ctia Hoi dong didu hanh thuc tap.

- Trudng hop ¢ can clr xac dinh ndi dung sao chép céc tai liéu da duoc cong bd, hodc
da dugc nghiém thu cta nguoi khac thi bi coi 1a vi pham va bi xtr 1y ky luat theo quy dinh
cua Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing va céc van ban phap luat ¢6 lién quan.

- Sinh vién vi pham ky ludt véi giang vién huéng dan, hodc tai don vi thuc tap phai

chiu trach nhiém vé hanh vi vi pham ctia minh theo cac quy dinh cia Nha truong va cac quy
dinh khac cia phap luat cé lién quan.

KT. HIEU TRUONG TRUONG
PHO HIEU TRUONG
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